
 

クリエート浜松 2階ホールをご利用に際して確認事項 

 

 お支払いについて  

□お申込み時に、ホール施設使用料の 3割（予納金）をお支払いください。 
予納金は、いかなる場合も一切ご返金できません。 

□ホール施設使用料の 7割（前納金）は、ご予約時に請求書をお渡しいたしますので、 
記載納期日までにお支払いください。 

□上記以外でかかる備品代、冷暖房費、有料倍額金額や延長代等は、ご利用当日に 
ご精算ください。 

 

 営利目的でご利用の場合  

□次の場合は、営利目的とみなし、ホール施設使用料金が 2倍となります。（開場～終演まで）
（例）12:15開場 15:30終演の場合は 12:00～16:00の 4時間が対象 
1）企業や営利団体 
2）入場料を 1,001円以上徴収 
3）販売 
4）販売はないが商品の説明・展示・受注・試食・実演 
5）受講料徴収しての説明会・セミナー・勉強会・講習会・講座 
6）会員様への奉仕・募集に付随するもの(説明会・セミナー・勉強会・講習会・講座など) 
7）代理店・派遣職員の研修・説明会 
8）営業の一環としての写真・映画・テレビ撮影など 
※最終的な有料倍額金額は、実際のご利用時間に適用させていただきます。 

 

 取消し・変更について  

□予約を変更・キャンセルされる場合は必ずご連絡ください。 
□下記期日を過ぎた時点で、施設使用料が発生します。 

期日 ご利用日 60日前まで ご利用日 59日から当日まで 

取消 予納金のみ ホール施設使用料 全額 

変更 
1 回に限りご利用日の前後 6 か月以
内で変更可能。予納金を充当します。 

変更不可能 

 

 備品について  

□共有備品については、数に限りがあり先着順となりますのでお早めにお申込みください。
（長机・展示パネル等） 



 

 打合せについて  

□ご利用日の１か月前を目安にホールスタッフとの打合せをお願いします。（事前予約制） 
打合せ可能日が当館 H.P.に載りますのでご都合のよい日をご連絡ください。お電話で 
お問合せいただいても結構です。 

□準備（ピアノの移動、照明セッティング、舞台・椅子・長机の設営）＋本番＋片付け（原状
復帰）までの時間でお申込みいただいていますが、間に合わないと判断された場合はお早め
にご変更の手続きを行ってください。 

 

 控室・飲食について  

□ご予約時間内、ホール専用控室をご利用いただけます。（無料） 
□ホール内での飲食は可能です。（ロールバックチェア及びその周辺を除く）但し、アルコール
のご提供は禁止とさせていただきます。 
□会場内で出たゴミは全てお持ち帰りください。 

 

 広報物について  

□当館では「クリエート浜松 H.P.の掲載」、「ポスター掲示」、「チラシ配架」を承り、集客告知
のバックアップをさせていただきます。ご希望の方はご相談ください。 

 

 駐車場について  

□ご予約時間内に限り、駐車スペースを 1台分ご用意しております。当日、当館西側の搬入口
にお車を寄せますとスタッフが駐車場所をご案内いたします。 

□その他のお客様につきましては、当館北側の「OGURIパーキング」をご利用ください。 
※有料 お帰りの際は駐車券を 1階事務室までお持ちください。割引いたします。 

 
 

この度は、当館のホールをご予約くださり誠にありがとうございました。 
ご質問等ご不明な点がありましたらいつでもご連絡ください。 

皆さまの催事が安心安全で開催できますよう、心よりお祈り申し上げます。 

 
 

〒430-0916 静岡県浜松市中央区早馬町 2番地の 1 

TEL 053-453-5311  FAX 053－453－5379 

Mali create@hcf.or.jp 

U RL https://www.hcf.or.jp/facilities/create/ 

営業時間 8:30～21:30 土日祝日も営業しています 

 



ホールスタッフの基本操作について 

 
当日のホール運営にあたりましては、スタッフ 1名で作業を実施しております。このた

め、下記の「基本操作」以上の作業が生ずる場合には、スタッフの増員が必要になります
ので、ご自身でスタッフの手配をお願いいたします。事前にご不明な点がございましたら
お気軽にお問い合わせください。 
 

【対応可能な基本操作】 

■照明に関して 
・ホール客電操作のみの場合 例）開演、終演時のみ 
・常設スポットにて対応可能な、講演会・ピアノ発表会等 
・スポットの吊り変えが必要な場合で、司会者当て，舞台当て等、数台で済む場合 
・色をつけたい場合で、ステージ後ろのスクリーン(もしくは壁)に色をつけるライトの 
準備まで 
・総合してホール内操作盤にてお客様で対応出来る場合（打合せの内容による） 

 

■音響に関して 
・舞台袖の操作卓（マイク６本位・カセット録音再生・CD・MD 録音再生）をお客様で
対応出来る場合 
・本体のみから音を出す機材（エレクトーン・ビデオプロジェクター等）のセッティング 
・１台～複数台の機材についても、お客様が舞台袖の操作卓を使用して音響バランスをと
れる場合 
・総合して操作卓で、拡声出来る状態にセッティングする所まで（打合せの内容による） 

 

■舞台に関して 
・ホール物品の貸出し、取り扱い説明 
・ホール内での簡単な看板吊り込み作業（必要な組立はお客様でお願いします。） 
催事内容によりますが目安として、紙のみ持ち込み ORホール看板枠貸出時 
ホール看板枠サイズ（H700ｍｍ×W3600ｍｍ）看板 1 枚と懸垂幕（900ｍｍ幅の物） 
1枚程度まで 

・館内貸し出し機器（プロジェクター等）の簡易接続調整 
 

■移動ステージに関して 
・移動ステージ組立説明及び補助のみ 

 
 



 
◎スタッフが仕込みに要する時間の目安 
・看板吊り 15分 
・音響調整 15分 
・プロジェクターセッティング等調整 15分 （天井吊り下げの場合は 30分） 
・照明調整 15分 
※同時進行が出来かねますので totalのお時間でお考えください。 あくまでも目安です。 
 
 

【別途料金が必要となる場合の例】 

■照明に関して 
・本番中調整室（映写室）にて頻繁に操作を必要とする場合 
・色有り（ステージ後ろのスクリーンに色をつけるライト以外）の仕込み作業 
・人の動きに合わせて動かすスポット要員 

 
■音響に関して 
・舞台袖の操作卓でおさまらない仕込み作業 
・本番中の音響操作 
・マイクの出しハケ(本番途中でマイクやマイクスタンドをステージへセッティングした
り片付けしたりすること)が、お客様で出来ない場合 

 
■舞台に関して 
・進行仕切り（舞台監督）作業 
・本番中何らかの対応が必要と思われる時（打合せ次第です） 
・変則的な看板等吊り込み作業 
・館内共用貸し出し機器が複数台使用で、接続調整時間が足りない場合 

 
■移動ステージに関して 
・組立や撤去時間が極端に短い場合 

(作業人数にもよるが 9台 1時間位が目安) 
 



また、クリエート浜松のホームページからも入力ができるようになりましたので、是非ご利用下さい。

主催者名

催し物名称

使用会場

本番日

開場 開演 ： 終演 ：

イベントPR文

チケット発売日

チケット販売場所

公開解禁日

電話番号　※必須
お問い合せ先
※電話番号は必ず

ご記入ください

　下記へ必要事項ご記入の上、ご持参いただくかFAX（053-453-5379）にてご返送ください。

　情報は随時更新できますので新しい情報をお寄せください。

(当日)　　　　　　     　　円　
指定席　　・　　自由席〈有料の場合〉

入場料

　ご記入いただいたお問い合わせ先はインターネット上に公開されますので、ご了承ください。

〈無料の場合〉 どなたでも入場可能　　・　　要整理券　　・　　要申込

ふれあい広場　・　ホール　・　創造活動室　・　その他（部屋名：　　　　　　　　　　）

　　20　　　年　　　　　　　月　　　　　　　日　（　　　　）　

　　　月　　　日（　　　）から

　　　月　　　日（　　　）から　　※ご記入がない場合はこちらで決めさせていただきます

※提出後、内容に変更が生じた場合は必ずご連絡ください。

「クリエート浜松イベント情報」掲載依頼書のご案内

Email：create@hcf.or.jp　　URL：http://www.hcf.or.jp/facilities/create/
Tel：０５３-４５３-５３１１　　Fax：０５３-４５３-５３７９

〒４３０-０９１６　静岡県浜松市中央区早馬町２番地の１　クリエート浜松

　この度は、クリエート浜松をご予約いただきまして、誠にありがとうございます。
　皆さまのイベントが成功されますよう、以下の方法で広報・宣伝のお手伝いをいたします。

　①浜松市文化振興財団ホームページ上「イベントカレンダー」掲載 【http://www.hcf.or.jp/】

　② ｸﾘｴｰﾄ浜松ﾎｰﾑﾍﾟｰｼﾞ上「ｲﾍﾞﾝﾄｶﾚﾝﾀﾞｰ」掲載【http://www.hcf.or.jp/facilities/create/】

(前売)　　　  　　　   　　円　

公演日
：

　③「クリエート浜松催事案内一覧」掲載

e-mail

ホームページ

―　 　　　　　　　　 ―



 

 

イベントカレンダーに画像を載せてみませんか？ 
 

 

クリエート浜松ホームページ 

「イベントカレンダー（https://www.hcf.or.jp/facilities/create/event/）」に 

催事案内を掲載する際、画像もアップロードすることができます。 

 

※画像は幅 230pxに縮小されます。 

※ファイル形式は.jpgまたは.pngでお願い申し上げます。 

 

create@hcf.or.jpまでデータをお送りください。 

（イベントカレンダー掲載依頼フォーム入力時にもアップロードできます） 

ぜひイベント PRにお役立てください。 

↑お好きな画像を挿入できます。 


